Mestska &ast’ Bratislava—Vrakuiia, Siravska 7, 821 07 Bratislava

Material na rokovanie Miestneho zastupitel'stva
mestskej Casti Bratislava-Vrakuna
dna 20.09.2022

Bod ¢. 8

Kontrola
vedenia pokladnice, pokladni¢nych operacii a dokumentacie
pokladni¢nych operacii Miestneho uradu mestskej Casti
Bratislava-Vrakuiia.

Predklada: Ing. Alena Kaiikova, v. r.
miestna kontrolorka

Vypracovala: Ing. Alena Kainkova, v. r.
miestna kontrolorka

MATERIAL OBSAHUJE:
1. Navrh uznesenia

2. Dovodovu spravu
3. Sprava o vysledku finan¢nej kontroly ¢. 6/2022

september 2022



Navrh na uznesenie

Miestne zastupitel'stvo mestskej Casti
Bratislava-Vrakuna po prerokovani

A/ berie na vedomie

1. Spravu ¢islo 6/2022 o vysledku finan¢nej kontroly vedenia pokladnice, pokladni¢nych operacii
a dokumentacie pokladni¢nych operacii Miestneho tiradu mestskej ¢asti Bratislava-Vrakuna.

2. Prijaté opatrenia na napravu zistenych nedostatkov ana odstranenie pricin ich, vratane
terminov ich plnenia.

B/ Ziada

Ing. Lydiu Adamovicovi, prednostku

zabezpecit' plnenie prijatych opatreni na odstranenie nedostatkov ana odstranenie pricin ich
vzniku, vratane terminov ich plnenia v stlade s vydanymi Opatreniami na ndpravu nedostatkov
ku kontrolnym zisteniam vyplyvajucich z kontroly vedenia pokladnice, pokladnicnych operacii
a dokumentacie pokladnicnych operacii Miestneho uradu mestskej casti Bratislava-Vrakuna
za |. polrok 2022 “zo dna 08.09.2022.

Dovodova sprava

Kontrola bola vykonana v zmysle § 18d ods. 1 zdkona SNR ¢islo 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov a o zmene a doplneni niektorych zakonov, § 20 az § 27
zdkona ¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov, Pravidiel kontrolnej ¢innosti miestneho kontrolora mestskej Casti
Bratislava—Vrakuna (d’alej len ,,pravidla“ ) a v stilade s planom kontrolnej ¢innosti na Il. polrok
2022, schvaleny uznesenim Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava—Vrakuna cislo
442/XXV/2022 dna 28.06.2022.



Sprava
o vysledku finan¢nej kontroly ¢&. 6/2022

OPRAVNENA OSOBA: Ing. Alena Kankova, miestna kontrolorka
KONTROLOVANY SUBJEKT: Mestska cast’ Bratislava—Vrakuiia, )
(povinna osoba) Siravska 7, 821 07 Bratislava, ICO 00 603 295
(V zastupeni Miestny urad mestskej casti Bratislava-Vrakuna)
PREDMET KONTROLY: Kontrola vedenia pokladnice, pokladni¢nych operacii a

dokumentacie pokladni¢nych operacii Miestneho tradu mestskej
Casti Bratislava-Vrakuna

CIEL KONTROLY: Overit’ objektivny stav kontrolovanych skutoc¢nosti a ich sulad
so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a vnutornymi
aktmi riadenia so zameranim na dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti a UCinnosti pri  hospodareni s petlaznymi
prostriedkami.

KONTROLA VYKONANA: od 13.07.2022 do 30.08.2022 s prerusenim V case Ccerpania
dovolenky

KONTROLOVANE OBDOBIE: od 01.01.2022 do 30.06.2022

DATUM DORUCENIA NAVRHU SPRAVY O VYSLEDKU FINANCNEJ KONTROLY
&. 6/2022 NA OBOZNAMENIE POVINNEJ OSOBE:

Navrh spravy o vysledku kontroly ¢. 6/2022 ,,Kontrola vedenia pokladnice, pokladnicnych operdcii
a dokumentacie pokladnicnych operacii Miestneho uradu mestskej casti Bratislava-Vrakuna za 1.
polrok 2022 “ (d’alej len navrh spravy ¢. 6/2022°) prevzala diia 31.08.2022 prednostka Miestneho
uradu mestskej ¢asti Bratislava-Vrakuiia.

NAMIETKY:

Na zaklade zaverov vyplyvajucich z navrhu spravy ¢. 6/2022 bola povinna osoby poziadana:

1. vstlade s § 20 ods. 4 pism. b) zakona ¢islo 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a ¢l. VI
ods. 2 pism. b) “Pravidiel kontrolnej ¢innosti miestneho kontrolora mestskej Casti Bratislava—
Vrakuna“ (d’alej len ,pravidla“) podat namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odportcaniam, k lehote na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na
splnenie prijatych opatreni na napravu zistenych nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich
vzniku, uvedenych v navrhu spravy ¢. 6/2022, ktorti miestna kontrolorka vykonala v ¢ase od
13.07.2022 do 30.08.2022 na zaklade schvaleného uznesenia Miestneho zastupitel'stva
mestskej casti Bratislava—Vrakuna cislo 442/XXV/2022 zo dna 28.06.2022. Termin: do
08.09.2022

2. 0 predloZzenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku zistenymi a popisanymi V navrhu spravy ¢. 6/2022, ktorti miestna
kontrolorka vykonala v ¢ase od 13.07.2022 do 30.08.2022 na zéklade schvaleného uznesenia
Miestneho zastupitel'stva mestskej casti Bratislava—Vrakuna cislo 442/XXV/2022 zo dna
28.06.2022. Termin: 09.09.2022

3. vsulade s § 20 ods. 4 pism. b) zakona ¢islo 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a ¢1. VI
bod ods. 2 pism. b) o predlozenie pisomného zoznamu splnenia prijatych opatreni na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku zistenymi a popisanymi V navrhu
spravy ¢. 6/2022, ktori miestna kontrolorka vykonala v ¢ase od 13.07.2022 do 30.08.2022 na
zaklade schvaleného uznesenia Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava—Vrakuna
Cislo 442/XXV/2022 zo dia 28.06.2022. Termin: 31.12.2023

Zaroven bola povinna osoba poudend, ze v stlade s sulade s § 20 ods. 4 pism. b) zékona ¢islo
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a ¢l. VI bod 2 pism. b) pravidiel je moZné podat’
v lehote do 08.09.2022 ndmietky K zistenym nedostatkom, navrhnutym odportcaniam, K lehote na
predloZzenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni
uvedenych v navrhu spravy ¢. 06/2022.
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Povinna osoba listom ¢&. 3557/8799/2022/STAR/LZ zo dna 05.09.2022, t. j. vlehote
(do 08.09.2022) nevzniesla ndamietky, t. . zistené nedostatky, navrhnuté odportiéania, lehotu na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a lehotu na splnenie prijatych opatreni na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku, uvedenych v navrhu spravy ¢.
6/2022 opravnena osoba povazovala za akceptované

KONTROLNY PROCES:

Kontrola bola vykonana v zmysle § 18d ods. 1 zdkona SNR ¢islo 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni

Vv zneni neskorSich predpisov a ozmene adoplneni niektorych zidkonov, § 20 az § 27 zakona

¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni

neskorsich predpisov, Pravidiel kontrolnej ¢innosti miestneho kontroléra mestskej Casti Bratislava—

Vrakuna (d’alej len ,pravidla“ ) a vstlade s planom kontrolnej ¢innosti na ll. polrok 2022,

schvaleny uznesenim Miestneho zastupitel'stva mestskej cCasti Bratislava—Vrakuna Ccislo

442/XXV/2022 dna 28.06.2022. Predmetna kontrola bola vykonana najmid Vv nadvéznosti na

dodrziavanie zakonov a nariadeni:

» Zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (d’alej len ,,rozpoctové pravidla izemnej samospravy*).

» Zakona NR SR ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich
predpisov (d’alej len ,,rozpoctové pravidla verejnej spravy®).

» Zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

» Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky c¢islo MF/16786/2007-31, ktorym sa
ustanovuji podrobnosti 0 postupoch uétovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové
organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSSie uzemné celky (d’alej len
,»postupy uctovania‘®).

» Zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®).

» Smernice pre vedenie pokladnice ¢islo 05/EOQ/2021, platna od 01.11.2021.

» Financnej kontroly v podmienkach mestskej ¢asti Bratislava-Vrakuna ¢islo 05/EO/2016, platnej
od 01.07.2016.

» Poskytovanie zaloh zamestnancom a zabezpecenie cenin, pokutovych blokov a ostatnych
stravnych listkov ¢islo 02/EO/2016, platné od 01.01.2016.

Listom ¢. 3360/7464-1/2022/MK/AK zo dna 12.07.2022 podl'a ustanovenia § 20 ods. 5 pism. a)
zakona o finan¢nej kontrole a podrla ¢l. VI ods. 1 pism. a) Pravidiel kontrolnej ¢innosti miestneho
kontrolora mestskej Casti Bratislava—Vrakuna, schvalené uznesenim ¢. 430/XX1V/2022 (d’alej len
»pravidla®) bola povinna osoba oboznamena s terminom zahajenia kontroly, cielom financnej
kontroly a sti¢asne v sulade s § 20 ods. 2 pism. a) zakona o finan¢nej kontrole a ¢l. V bod 1 pism.
b) pravidiel poziadana v lehote do 14.07.2022 o predlozenie komplexnej spisovej dokumentacie —
original dokladov a inych materialov k vedeniu pokladnice, pokladni¢nych operacii a dokumentacie
pokladni¢nych operacii za 1. polrok 2022.

Listom ¢. 3360/7464-2/2022/MK/AK zo dna 14.07.2022 opravnena osoba Vv stlade s § 20 ods. 4
pism. a) zakona o finan¢nej kontrole a ¢l. VI bod 2 pism. a) pravidiel potvrdila dia 14.07.2022
odobratie komplexnej spisovej dokumentacie a to najma:

» pokladni¢nt knihu za obdobie od 01.01.2022 do 30.06.2022

» prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady za obdobie od 01.01.2022 do 30.06.2022

» interné smernice upravujuce kontrolovant oblast’

» dohody o hmotnej zodpovednosti zamestnancov, ktori disponujt s finan¢nou hotovostou.

Kontrolované boli:

nalezitosti uctovnych dokladov v nadvdznosti na § 10 ods. 1 zdkona o uctovnictve,
prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady za obdobie od 01.01.2022 do 30.06.2022,
pokladni¢na kniha za obdobie od 01.01.2022 do 30.06.2022,

limit pokladni¢nej hotovosti,

poskytovanie zaloh zamestnancom mestskej ¢asti Bratislava-Vrakuna,

vykon zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona o finanénej kontrole

dohody o hmotnej zodpovednosti zamestnancov, ktori disponuju s finan¢nou hotovostou.
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LEGISLATIVNE VYMEDZENIE

Vedenie pokladnice upravuje zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,,zakon o G¢tovnictve*) a postupy uctovania. Podl'a § 29 ods. 3 zakona 0 Gétovnictve
penazné prostriedky v hotovosti musi uc¢tovna jednotka inventarizovat’' ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka.

. LEGISLATIiVA V PODMIENKACH MESTSKEJ CASTI BRATISLAVA-VRAKUNA

Oblast’ vedenia pokladnice, obehu pokladni¢nych dokladov je v podmienkach povinnej osoby

upravena vo vnutornom internom predpise - v Smernici pre vedenie pokladnice Cdislo

05/E0/2021, platnej od 01.11.2021 (d’alej len ,,smernica pre vedenie pokladnice®).

Dalsie vntitorné predpisy upravujtice kontrolovanu oblast’ si:

» Finan¢na kontrola v podmienkach mestskej Casti Bratislava-Vrakuna ¢islo 05/EO/2016,
platnej od 01.07.2016 (d’alej len ,,smernica o finan¢nej kontrole®).

» Poskytovanie zaloh zamestnancom a zabezpecenie cenin, pokutovych blokov a ostatnych
stravnych listkov ¢islo 02/EOQ/2016, platné od 01.01.2016 (d’alej len ,,smernica na
poskytovanie zaloh®).

Smernice pre vedenie pokladnice
Smernica pre vedenie pokladnice je vypracovana v zmysle zakona o uctovnictve a postupov
tctovania. Udelom smernice je uréenie zasad pri vedeni pokladnice, urenie hmotnej
zodpovednosti pokladnika, denného limitu zostatku penaznych prostriedkov v pokladnici.
> vzmysle élanku 2
1. Pokladniénymi dokladmi pre ucely tejto smernice su:
a) prijmové pokladni¢né doklady,
b) vydavkové pokladni¢né doklady,
) pokladni¢na kniha.
2. Pokladni¢né doklady musia mat’ nalezitosti ic¢tovnych dokladov.

> vzmysle élanku 3

1. Pokladni¢na kniha sa vedie v informacnom systéme ISS v module Pokladia a plni
funkciu ¢iastkového dennika, v ktorom sa zaznamenava stav a pohyb penaznych
prostriedkov v hotovosti.

2. Zostatok pokladni¢nej hotovosti v pokladni¢nej knihe vykazuje pokladnik ku kazdému
dnu, v ktorom sa uskuto¢nuje aspon jedna pokladni¢na operacia.

3. Pokladnik za prislusny pracovny den odovzdava pokladniénti knihu s pokladni¢nymi
dokladmi na schvalenie vedicemu ekonomického odboru.

» vzmysle élanku 4
1. Pokladni¢né doklady st cislované informacnym systémom automaticky vzostupne od
Cisla 1.
2. Ciselné oznacenie tychto dokladov musi na seba nadvizovat, t. j. nesmie chybat’ Ziaden
pokladniény doklad.

> vzmysle ¢lanku 5

Pokladni¢né doklady sa preskimavaju zasadne pred ich zauctovanim. Preskimavanie -

kontrola spravnosti u¢tovnych dokladov:

1. Kontrola vecnej spravnosti uctovnych dokladov:
preskimavanie vecnej spravnosti uctovnych dokladov spociva v zistovani udajov
Z hladiska opravnenosti uctovného pripadu. Za spravnost’ uctovného pripadu je vzdy
zodpovedny konkrétny zamestnanec, ktory uctovny pripad schvalil. Pri kontrole vecnej
spravnosti u¢tovnych dokladov sa zistuje spravnost’ vSetkych udajov obsiahnutych v
uctovnych dokladoch, pricom sa zistuje sulad obsahu uctovnych dokladov so
skuto¢nostou napr. spravnost uvedeného mnozstva a ceny, dodrzanie zmluvnych
podmienok, spravnost’ vypoctu ¢iselnych tdajov a pod.




2. Kontrola formdalnej spravnosti uctovnych dokladov:
preskimavanie formalnej spravnosti uctovného dokladu spociva v zistovani toho, ¢i
uctovné doklady obsahuju vSetky predpisané nalezitosti podl'a zdkona o uctovnictve a
ostatné poziadavky kladené na uctovné doklady. Kontroluje sa tiez, ¢i uz boli vecne
overené. Zistuje sa Gplnost’ a nalezitost’ uctovnych dokladov, dodrzanie zasad o oprave
uctovnych dokladov (prepisovanie, negumované, nezatierané ... ). Preskiimanie formalnej
spravnosti vykonava pokladnik, ¢o potvrdi svojim podpisom na pokladni¢nom doklade.

> vzmysle ¢lanku 6
Povinnosti pokladnika:
a) vedie pokladni¢nt knihu,
b) vyhotovuje pokladni¢né doklady, ¢o potvrdzuje svojim podpisom na pokladni¢nom
doklade,
C) nesmie vystavit pokladni¢ny doklad bez schvalenia vecnej spravnosti prvotného
dokladu, na zaklade ktorého pokladni¢ny doklad vystavuje,
d) zodpoveda za formalnu stranku pokladni¢nych dokladov,
e) zodpoveda za priebezné ¢islovanie pokladni¢nych dokladov,
f) zodpoveda za priebezné dopinanie pokladniénej hotovosti,
g) zodpoveda za odvod pokladni¢nej hotovosti do banky,
h) zodpoveda za dodrziavanie limitu pokladni¢nej hotovosti,
i) dodrziava pokladni¢né hodiny,
J) zodpoveda za bezpetnost’ pokladni¢nej hotovosti poc¢as pracovného dna a uzamknutie
pokladni¢nej hotovosti v trezore po skonceni pracovného casu,
k) odovzdava pokladni¢né doklady za kazdy pracovny den na schvalenie vedicemu
ekonomického odboru v nasledujtci pracovny den.
Pokladnik je zodpovedny za dodrziavanie denného pokladnicného Ilimitu. Pokladni¢nu
hotovost’ nad ramec povoleného limitu odvedie pokladnik na bankovy ucet mestskej ¢asti v
den, resp. nasledujuci dent po dni kedy presiahne stanoveny limit. V' pripade neodvedenia
penaznej hotovosti a prekrocenia stanoveného denného limitu predlozi v nasledujtci
pracovny den veducemu ekonomického odboru pisomné zdovodnenie prekrocenia
pokladnicného limitu. Odvody finanénej hotovosti nad pokladni¢ny limit odvadza pokladnik
do banky v sprievode d’alsieho zamestnanca mestske;j Casti.

> vzmysle élanku 7
Zamestnanci, ktori nakladaju s peniaznymi prostriedkami v hotovosti a disponujti s ceninami,
musia mat’ uzatvorenu dohodu o hmotnej zodpovednosti za zverené hodnoty v zmysle
ustanovenia § 182 Zakonnika prace, ktoru vyhotovuje zamestnanec pre personalnu agendu
na zaklade zamestnancovej pracovnej naplne.

V zmysle ustanovenia § 184 Zakonnika prace sa inventarizacia hotovosti musi vykonavat’
pri uzatvoreni dohody o hmotnej zodpovednosti, pri jej zaniku, pri preradeni zamestnanca na
ina pracu alebo na iné pracovisko, a pri skon€eni pracovného pomeru.

» vzmysle élanku 8
Pre pokladitu mestskej Casti je urCeny maximdlny denny limit zostatkov penaznych
prostriedkov vo vyske 4 000 €. Za dodrzanie uréeného limitu zodpoveda zamestnanec
povereny vedenim pokladne.




OPIS KONTROLNYCH ZISTENI 1. — 6.

1. Nalezitosti iuctovnych dokladov v nadvéznosti na § 10 ods. 1 zadkona o uictovnictve

V zmysle § 10 ods. 1 zakona o uétovnictve uétovny doklad je preukazatelny uctovny zaznam,

ktory musi obsahovat’ zdkonom uréené nalezitosti:

a) slovné a ¢iselné oznacenie ¢tovného dokladu,

b) obsah G¢tovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

C) pefiazna sumu alebo udaj 0 cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d) datum vyhotovenia uc¢tovného dokladu,

e) datum uskutocnenia i¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s daitumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke
a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

g) oznacenie Gc¢tov, na ktorych sa uctovny pripad zatuétuje v uctovnych jednotkach uctujicich
v sustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Uétovna jednotka je povinna vyhotovit' iétovny doklad v $tatnom jazyku podla ustanovenia § 4
ods. 8 zakona o uctovnictve a bez zbyto¢ného odkladu podla ustanovenia § 10 ods. 2 zakona o
uétovnictve po zisteni skutocnosti, ktora sa nim preukazuje, a to tak, aby bolo mozné uréit’ obsah
kazdého jednotlivého tiétovného pripadu sposobom podla § 8 ods. 5 zdkona o uctovnictve. Kazdy
uétovny zapis musi byt’ dolozeny uctovnym dokladom.
Z ucétovného dokladu sa musi dat’ urcit’ obsah kazdého jednotlivého uétovného pripadu, t. j.
uctovny doklad musi byt’ zrozumitel'ny. t. j., musi byt vyhotoveny tak, aby udaje na iom boli:

- Citatel’né, t. j. nie rozmazané, nie popreciarkované, nie gumované apod.,

- prehladné, t. j. aby sa dala identifikovat’ kazda nalezitost’ iétovného dokladu,

- trvalé, t. j. nemozu byt vyplnené ceruzkou, prijaté faxom a pod.

Kontrolné zistenia:
Predlozené pokladni¢éné doklady obsahovali predpisané ndleZitosti v silade s § 10 zdkona
0 uctovnictve.

2. Prijmové a vvdavkové pokladni¢né doklady za obdobie od 01.01.2022 do 30.06.2022
V zmysle ¢lanku 9 smernice pre vedenie pokladnice prijmy v hotovosti sa od pravnickych a
fyzickych osob prijimaju do pokladne na zaklade predlozenych podkladov, platobnych poukazov
vydanych prislusnym tGtvarom miestneho tGradu za:
a) prijem platieb za miestne dane a poplatky v zmysle platnych VZN mestskej Casti,
b) prijem platieb za spravne poplatky v zmysle pravnych predpisov,
c) prijem platieb za blokové pokuty inkasované MsP,
d) prijem platieb za poplatky uréené internymi smernicami mestskej Casti,
e) prijem platieb z vyuctovania preddavkov a pracovnych ciest.

Podkladom pre vystavenie vydavkového pokladnicného dokladu st prvotné doklady s
preukdzanou opravnenost’ou uhrady:

a) vystaveny platobny poukaz,

b) cestovny prikaz,

€) vyplatna listina,

d) ziadost na vyplatenie preddavku.

Inkasom prijmov od pravnickych a fyzickych osOb si# povereni aj zamestnanci prislusnych
utvarov miestneho uradu - matricna ¢innost, evidencia obyvatel'stva, osved¢ovanie podpisov a
listin, MSP - blokové pokuty a miestnej kniznice. Zamestnanci z tGtvarov miestneho uradu, ktori
prijimajii hotovostné platby, su povinni odvddzat’ prijmy do pokladne vidy k poslednému driu
prislusného mesiaca.

Kontrolné zistenia:

» Pokladni¢né operacie prijmového charakteru suviseli najma s platbami spravnych poplatkov,
uhradou dani a miestnych poplatkov, s tthradou socialnych sluzieb, s thradami za prendjmy
nehnutelnosti, vratenie poskytnutych zaloh, prijem hotovosti z pomocnych pokladni.




» Vydavkové pokladnicné operdcie suviseli najma s vydavkami na vSeobecny material, zalohami
na drobné nakupy, vyplatou miezd zamestnancom, vyplatou socialnej pomoci obcanom,
s vydavkami na reprezenta¢né tcely a odvodmi hotovosti do banky.

» Tym, Ze zamestnanci z prisluSnych tvarov miestneho uradu, povereni inkasom prijmov od
pravnickych a fyzickych osob spravidla odvadzali prijmy do pokladne (spolu s vypisom
z pomocnej pokladni¢nej knihy) aZ nasledujiici mesiac po mesiaci od prijatia spravnych
poplatkov, povinnd osoba nepostupovala v sulade s ¢l. 9 ods. 3 smernice pre vedenie
pokladnice a zdroveii nebola dodriand casovd zasada na zaradenie tychto prijmov do
Cerpania rozpoctu.

» Tym, Ze vydavkovym pokladni¢cnym dokladom ¢&. 4 zo dna 05.01.2022 boli zuctované aj
vydavky 12/2021, povinnid osoba nepostupovala vsilade s § 3 ods. 1 a2 ' zdikona
0 uctovnictve a § 2 postupov uctovania. ?

» Tym, Ze vydavkovym pokladni¢nym dokladom ¢. 83 zo dna 20.01.2022 boli zictované aj
vydavky za postové sluzby z 12/2021, povinna osoba nepostupovala v siilade s § 3 ods. 1 a2?
zdkona o uctovnictve a § 2 postupov uctovania.?

» Tym, Ze v mesiaci januar 2022 boli zii¢tované vydavky z roku 2021 nebola dodriana casova
zasada na zaradenie vydavkov do éerpania rozpoctu, pri ktorej rozhodujuci je den odpisania
prostriedkov z prislusného bankového uctu, resp. pokladne.

» Nesprdavne uplatnend ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v zmysle Opatrenia
MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikdcia, organiza¢na
klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni, a to pri
zatriedeni vydavku za poskytnutie finanéného prispevku na stravovanie — vydavkové
pokladnicné doklady ¢ 34, 778. Pocas vykonu kontroly boli nedostatky odstranené.

» Nesprdavne zaclenenie vyberanych sprdvnych poplatkov stavebného uradu — prijmové
pokladni¢né doklady ¢. 76, 100, 103, 190, 197, 203, 530, 584, 689, 712, 716, 720, 721, 732,
737,742, 743, 745, 746, 783, 787, 790, 807, 812, 813, 814, 836, 840, 846, 859, 864, 880, 1 007
a 1 011. Pocas vykonu kontroly boli nedostatky odstranené.

» Vydavky v suvislosti s nakupom drobného majetku a spotrebného materialu:

- do ubytovne na Cilifskej ul. — vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 217, 251, 353,
- do tanecného centra — Skoli¢ky — vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 88, 217, 251, 267,
353, 414, 552, 719 a 805,
- pre Sportovy klub Vrakuiia — vydavkové pokladniéné doklady ¢&. 834, 845 a 881,
- pre Zikladnii $kolu Zelezni¢nd — vydavkové pokladniéné doklady ¢& 701 a 719
neboli zaclenené v siilade so schvilenym rozpoétom, vrdtane programového rozpoctu. Pocas
vykonu kontroly boli nedostatky odstranené.

» V pripadoch, kedy pri pokladni¢nych dokladoch absentoval podporny doklad (napr. zoznam
Citatel’ov, ktori zaplatili poplatky v kniZnici, zoznam poplatnikov za pohybové krizky), bol pocas
vykonu kontroly doplneny.

. Pokladni¢na kniha za obdobie od 01.01.2022 do 30.06.2022
Pokladni¢na kniha sa vedie v informac¢nom systéme IS SAMO v module Pokladrna a plni funkciu
ciastkového dennika, v ktorom sa zaznamenava stav apohyb penaznych prostriedkov.
Pokladni¢né doklady st ¢islované informaénym systémom automaticky vzostupne od cisla 1,
pricom ¢iselné oznacenie tychto dokladov musi na seba nadvizovat, t. j. nesmie chybat’ Ziaden
pokladnicny doklad.
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Uctovnd jednotka victuje a vykazuje tictovné pripady v obdobi, s ktorym c¢asovo a vecne suvisia (dalej len ,,1ic¢tovné obdobie"). Ak tito zdsadu
nemozno dodrzat, uictovnd jednotka ich zaictuje a vykaze v obdobi, ked' sa tieto skutocnosti zistili.

2. Uctovnd jednotka postupuje v iictovnom obdobi v tictovnictve podla § 4 ods. 2. Ndklady a vynosy dictuje tictovnd jednotka v tom dictovnom
obdobi, v ktorom vznikli, bez ohladu na den ich iihrady, inkasa alebo na den vyrovnania inym spésobom. Vydavky a prijmy uctuje uctovna
Jednotka vzdy v tom uictovnom obdobi, v ktorom déojde k ich vihrade alebo inkasu.

Driom uskutocnenia uctovného pripadu je den, v ktorom dojde k vzniku pohladdavky a zdvizku, platbe zavizku, inkasu pohladdavky, postipeniu
pohladavky, vkladu pohladavky, poskytutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti,
ndkupu alebo predaju penaznych prostriedkov v cudzej mene alebo cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na ucet, dohodnutiv a
vyrovnaniu obchodu s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku majetku alebo skody na majetku,
pohybu majetku vo vmutri iictovnej jednotky a k dalsim skutocnostiam vyplyvajiicim z osobitnych predpisov alebo vmitornych podmienok uctovnej
jednotky, ktoré sii predmetom uctovnictva a ktoré v uctovnej jednotke nastali, alebo o ktorych su k dispozicii doklady, ktoré dokumentujii tieto
skutocnosti.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20220101#paragraf-4.odsek-2

Kontrolné zistenia:

» Stav, prijem a vydaj penaznych prostriedkov bol zaevidovany v pokladni¢nej knihe na zaklade
prijmovych pokladni¢nych dokladov a vydavkovych pokladni¢nych dokladov.

» Pokladni¢na kniha obsahovala poZadované udaje, ako uctovné obdobie, ktorého sa tykala,
datum uskutoc¢nenia pokladni¢nej operacie, popis pokladni¢nej operacie, suma vydanej a
prijatej hotovosti a iné suvisiace udaje.

» Pokladni¢nda kniha je vedend v elektronickej forme ako aj v dokladovej forme fyzickym
zalozenim do spisovych Sanonov, s uvedenim pociatoéného stavu, stpisu finanénych operacii
za prislusny den a priebeznym uvadzanim kone¢ného zostatku pokladni¢nej hotovosti.

» Tym, Ze chybali pokladni¢né doklady:

- ¢ 592 a 593 v mesiaci 04/2022,

- ¢ 740, 765, 833 a 875 v mesiaci 05/2022

ako aj zdpisy v pokladni¢nej knihe neboli éislované chronologicky za sebou, t. j. Ciselné
oznaéenie dokladov na seba nenadvizovalo, povinna osoba nepostupovala v silade s él. 4.
bod 2 smernice pre vedenie pokladnice as § 4 ods. 5 zakona o uictovnictve, v zmysle ktorého
Jje uctovnd jednotka povinnag viest' uctovnictvo ako sustavu uctovnych zaznamov podla § 31
ods. 1, vzmysle ktorého uctovnu dokumentdaciu uctovnej jednotky tvori siuhrn vsetkych
uctovnych zdaznamov vytvaranych podla § 4 ods. 5,

» Stav a pohyb finanénych prostriedkov v hotovosti bol za kontrolované obdobie zanctovany
v stilade s § 40 ods. 1 postupov #uc¢tovania na ucte 211 — Pokladnica.

4. Limit pokladni¢nej hotovosti,

Denny limit pokladniénej hotovosti stanoveny vo vyske 4 000,00 €. Za dodrzanie ur¢eného limitu
zodpoveda zamestnanec povereny vedenim pokladne. V zmysle ¢1. 6 bod 5 smernice pre vedenie
pokladnice pokladni¢nti hotovost’ nad ramec povoleného limitu by mal pokladnik odviest na
bankovy ucet mestskej Casti v den, resp. nasledujtci dent po dni kedy presiahne stanoveny limit.
V pripade neodvedenia penaznej hotovosti a prekrocenia stanoveného denného limitu pokladnik
predlozi v nasledujtici pracovny den veducemu ekonomického odporu pisomné zdévodnenie jeho
prekroc¢enia.

Kontrolné zistenia:

» Preverenim dodrZziavania denného zostatku pokladni¢nej hotovosti bolo zistené jeho
prekrocenie V46 pripadoch, pricom prekrocenie stanoveného denného limitu bolo
predkladané vediicej ekonomického odboru spolu s pisomnym zdéovodnenim.

» Prekrocenie denného limitu nebolo V niektorych pripadoch dostatoéné zdévodnené, resp.
nebolo opodstatnené.

» Prekrocenim denného zostatku financnej hotovosti nad uvedent sumu nebolo zabezpecené
poistenie pre pripad krddeZe, poskodenia alebo znic¢enia poistenej veci v silade so Zmluvou
0 poskytnuti poist’ovacich sluZieb (ev. ¢ 35/2022), v zmysle ktorej st peniaze a ceniny pre
pripad odcudzenia a vandalizmu poistené na sumu 5 000 €.

P.C. |DATUM |PRIJEM [VYDAJ |KON.STAV PREIEIRI\?I(T:ENY DOVOD PREKROCENIA
1{03.01.2022| 7 017,00 0,00 7 037,86 3 037,86 o¢akavana vyplata miezd
2107.02.2022| 7 282,83 3 902,91 6 560,82 2 560,82 odvod 8.2.2022
3101.03.2022| 6 322,83 500,00 7 135,98 3 135,98 o¢akavana vyplata miezd
4102.03.2022| 1 325,60 2 875,00 5 586,58 1 586,58 ocakavana vyplata miezd
5103.03.2022 11,25 0,00 5597,83 1 597,83 o¢akavana vyplata miezd
6]04.03.2022( 1 386,12 1 106,32 5877,63 1877,63 o¢akavana vyplata miezd
7121.03.2022| 2 455,68 355,81 4 275,74 275,74 mimoriadny prijem DzVP
8(22.03.2022| 1556,28| 763,60 5 068,42 1 068,42 mimoriadny prijem DzVP
9123.03.2022| 3514,64| 497,77 8 085,29 4 085,29 odvod 24.03.2022

10]25.03.2022 | 2 050,38 20,00 4 753,81 753,81 mimoriadny prijem DzVP
11]28.03.2022| 4 721,68 0,00 9 475,49 5 475,49 odvod 29.03.2022
12{30.03.2022 | 5 759,07 0,00 8 454,48 4 454,48 odvod 31.03.2022




v

PREKROCENY

P.C. | DATUM | PRIJEM | VYDAJ | KON.STAV LIMIT DOVOD PREKROCENIA
13(01.04.2022] 2 026,26 11,00 4 505,30 505,30 o¢akavana vyplata miezd
14{04.04.2022 | 3 959,16 0,00 8 464,46 4 464,46 odvod 05.04.2022
15(05.04.2022| 5872,98| 7 133,89 7 203,55 3 203,55 o¢akavana vyplata miezd
16(06.04.2022| 3 079,67 0,00] 10 283,22 6 283,22 odvod 07.04.2022
17(11.04.2022| 2 114,04 0,00 5534,86 1 534,86 mimoriadny prijem DzVP
18(12.04.2022| 205,40 0,00 5 740,26 1740,26 nepritomnost’ §oféra
19(13.04.2022| 1 071,45 0,00 6811,71 281171 odvod 14.04.2022
20]20.04.2022| 1 671,88 0,00 4 168,59 168,59 ocakavané zictovanie zaloh
21102.05.2022| 564,80 30,00 4 214,59 214,59 ocakavana vyplata miezd
22103.05.2022| 466,00 0,00 4 680,59 680,59 o¢akavana vyplata miezd
23]04.05.2022| 825,70 0,00 5 506,29 1 506,29 o¢akavana vyplata miezd
24105.05.2022| 5598,37| 6 582,70 4 521,96 521,96 o¢akavané zalohy
25]06.05.2022| 311,34] 106,56 4726,74 726,74 o¢akavané zalohy
26109.05.2022| 662,27 11,00 5378,01 1378,01 ocakavané zalohy
27110.05.2022| 168,20 1 000,00 4 546,21 546,21 | zalohy, cestovné a vyucétovanie
28111.05.2022| 1841,72| 2 342,60 4 045,33 45,33 o¢akavané z(c¢tovanie zaloh
29113.05.2022 76,24 14,00 4 107,57 107,57 odakavané zicétovanie zaloh
30]16.05.2022 35,58 16,99 4126,16 126,16 o¢akavané ziétovanie zaloh
31]20.05.2022| 393,50 7,00 4 000,84 0,84 bez odvodu
32123.05.2022 67,00 5,50 4 062,34 62,34 bez odvodu
33]25.05.2022| 333,88 114,00 4 282,22 282,22 bez odvodu
34101.06.2022| 1 304,05 300,14 4 098,37 98,37 bez odvodu
35]06.06.2022] 9001,07| 139,52 11665,46 7 665,46 o¢akavana vyplata miezd
36]07.06.2022| 294,80| 6 618,07 5342,19 1342,19 oc¢akavane vyplatenie zaloh
37108.06.2022| 297,22 0,00 563941 1639,41 ocakavane vyplatenie zaloh
38109.06.2022 3,60 0,00 5643,01 1643,01 o¢akavane vyplatenie zaloh
39110.06.2022| 364,78 0,00 6 007,79 2 007,79 o¢akavane vyplatenie zaloh
40]17.06.2022 | 1 566,20 16,50 4 732,95 732,95 mierne prekro¢enie limitu
41120.06.2022| -302,57 15,00 4 415,38 415,38 | ocakav. preplatky vyuétoval. NZ
42(21.06.2022 38,28 0,00 4 453,66 453,66 mierne prekroéenie limitu
43122.06.2022| 643,24 500,00 4 596,90 596,90| ocakav. preplatky vyactov. NZ
44123.06.2022| 292,80 0,00 4 889,70 889,70 mierne prekroéenie limitu
45127.06.2022 | 1 877,77 | 1 544,73 5222,74 122274 ocakav. preplatky vyiétov. NZ
46]28.06.2022| 150,00 0,00 5372,74 1372,74| ocakav. preplatky vy uctov. NZ

5. Poskytovanie zialoh zamestnancom mestskej ¢asti Bratislava-Vrakuia
Poskytovanie zdaloh alebo preddavkov zamestnancom a ich vytétovanie zdkon o uctovnictve ani
postupy #ctovania neupravuju. Povinna osoba poskytovanie zaloh zamestnancom a ich
za¢tovanie ma upravené Vo vnutornom predpise — smernici na poskytovanie zdloh.

V zmysle smernice na poskytovanie zaloh st uréenym zamestnancom mestskej ¢asti poskytované
stale zalohy spravidla na nakup spotrebného materialu, nakup drobného majetku a spotrebného
materidlu na kultirne akcie, pricom zoznam zamestnancov opravnenych nakladat’ so stalymi
zadlohami je uvedeny v prilohe smernice. Vyplatenie stalej zalohy sa vykond na zacCiatku
rozpoctového roka. Zamestnanci si povinni pouZitie stilej zdalohy vyuctovat’ a zdlohu vrdtit’ do
20. decembra rozpoctového roka, najneskor vsak do 31.12. rozpoctového roka.

V odévodnenych pripadoch je mozné poskytnit’ jednorazové zdlohy na drobny nakup a to tak, ze
na stanovenom tlacive, ktoré tvori prilohu smernice, svojim podpisom vyjadri suhlas s
poskytnutim jednorazovej zalohy do vysky 330 € veduci prislusného odboru miestneho uradu a
nad 330 € veduci prislusného odboru a prednosta miestneho uradu. Jednorazova zalohu je
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Zamestnanec povinny vyuctovat’ do 5 pracovnych dni po splneni ucelu, najneskor v§ak do konca
mesiaca, v ktorom bola jednorazovd zdloha poskytnuta. Ak planovany vydavok nie je mozné
uskutoénit’, zamestnanec zalohu vrati do pokladnice miestneho uradu najneskor nasledujuci
pracovny defi po zisteni tejto skutodnosti. Dalsiu jednorazovl zdlohu je mo#né poskytnit’ tomu
istému zamestnancovi ai po vyuctovani predchddzajicej jednorazovej zdlohy. Poskytnutie
jednorazovej/stalej zalohy musi byt overené finan¢nou kontrolou zodpovednymi zamestnancami,
jej vykonanie sa vyznaci na tlacive, ktora tvori prilohu tejto smernice. Nevyuctovanie zdlohy v
stanovenych terminoch sa povaZuje za poruSenie pracovnej discipliny a neopravnené drzanie
finan¢nych prostriedkov mestskej Casti.

Kontrolné zistenia:

>

V sulade s prilohou ¢ 2 smernice na poskytovanie zaloh, platnej od 01.01.2017 boli trom
uréenym zamestnancom mestskej ¢asti Bratislava-Vrakuna poskytnuté stdle zdalohy v mesiaci
januar 2022 avyplatené cez pokladiiu vydavkovymi dokladmi ¢ 10, 18 a 72, ktorych
sucast’ou bol kryci list pre vykonanie zdkladnej financénej kontroly.

V kontrolovanom obdobi bolo #éelovo poskytnutych 21 jednorazovych zdaloh zamestnancom
mestskej Casti Bratislava-Vrakuna a vyplatené cez pokladriu vydavkovymi dokladmi ¢ 3, 74,
82, 148, 171, 196, 221, 225, 226, 244, 298, 695, 798, 804, 886, 900, 901, 915, 916, 922
a 993, ktorych sucast’ou bol kryci list pre vykonanie zdkladnej finanénej kontroly.
Vyuétovanie poskytnutych zaloh bolo predloZené v silade s ui¢elom ich poskytnutia.
Poskytnuté zalohy vyplatené cez pokladiiu vydavkovymi dokladmi & 74, 196, 221, 225, 226,
695 a 993 boli vrdtené do pokladne a zitétované nie prijimatel’om zdlohy ale zamestnancom
odboru vnutornej spravy.

Zuctovanie poskytnutych jednorazovych zaloh vyplatenych cez pokladitu vydavkovymi
dokladmi ¢ 171, 196, 244, 695, 798, 886, 900, 901, 915, 916 a 922 neboli zitétované v sulade
S¢l. 2 ods. 6 smernice na poskytovanie zdloh, v zmysle ktorého je zamestnanec povinny
vyuctovat’ do 5 pracovnych dni po splneni ucelu, najneskér vsak do konca mesiaca,
v ktorom bola jednorazova zdaloha poskytnutd.

Poskytnuté zalohy vyplatené cez pokladiu vydavkovymi dokladmi €. 171, 196, 244, 695, 798,
886, 900, 901, 915, 916 a 922 neboli zuctované v sulade s¢l. 2 ods. 6 smernice na
poskytovanie zdloh, nebola dodriana Casova zasada na zaradenie niektorych vydavkov do
Cerpania rozpoctu, pri ktorej rozhodujiici je den odpisania prostriedkov z prislusného
bankového uctu, resp. pokladne a zdroveri povinna osoba nepostupovala v silade s § 3 ods. 1
a 2 ! zakona o uctovnictve a § 2 postupov iétovania.?

V pripade poskytnutych jednorazovych zaloh vyplatenych cez pokladiu vydavkovymi
dokladmi ¢&. 225, 886, 916 a 922 nebol dedriany ¢él. 2 ods. 7 smernice na poskytovanie zdloh,
vzmysle ktorého d’alSiu jednorazovii zdalohu je moiné poskytnut’® tomu istému
zamestnancovi az po vyuctovani predchddzajucej jednorazovej zdlohy.

Tym, Ze poskytnuté zalohy vyplatené cez pokladitu vydavkovymi dokladmi & 798 zo dria
10.05.2022, 916 zo diia 02.06.2022 a 922 zo dria 03.06.2022 neboli ziictované ani do konca
vykonu kontroly, doslo k poruseniu ¢ 2 ods. 6 smernice na poskytovanie zdloh, v zmysle
ktorého je zamestnanec povinny vyuctovat do 5 pracovnych dni po splneni ucelu, najneskor
vSak do konca mesiaca, v ktorom bola jednorazova zdloha poskytnutd.

Vydavkovymi pokladni¢nymi dokladmi ¢. 4, 23, 207, 269, 287, 317, 318, 319, 509, 552, 709,
771, 879, 935 a 938 boli preplatené vydavky za nakup drobného materialu uhradzané
sukromnymi platobnymi kartami zamestnancov mestskej Casti Bratislava-Vrakuna, pricom
zuctovanie tychto nakupov nebolo v uctovnictve zuctované ako zavizok voci zamestnancovi
(ucet 331) v sulade s postupmi uctovania.
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POSKYTNUTE JEDNORAZOVE ZALOHY VYUCTOVANIE

EVC| DATUM | SUMA UCEL EVC DATUM ZUCTOVATEL pocet dni

3] 05.01.2022] 200,00|veniec na pohreb 84| 20.01.2022| zuctoval prijimatel’ zalohy 15

741 19.01.2022| 500,00| vybavenie Cilizska (varné dosky, batérie..) 111) 28.01.2022| vytétovanie cez odbor VS 9
82| 20.01.2022| 300,00]servis auta 89| 21.01.2022| zactoval prijimatel’ zalohy 1
148] 09.02.2022|] 200,00]klieste pre zber odpadkov - VPS 204] 23.02.2022| zactoval prijimatel’ zalohy 14
1711 14.02.2022] 500,00|CDT - vSeobecny material krazky 417( 29.03.2022] zhctoval prijimatel’ zalohy 43
196] 22.02.2022] 1 000,00 v§eobecny material Skolicka 267] 07.03.2022] za¢tované cez odbor VS 13
221]01.03.2022| 500,00 vieobecny material - matrace Cilizska 290] 11.03.2022] zuctované cez odbor VS 10
225| 02.03.2022| 2 500,00| vieobecny material - regale Cilizska 290[ 11.03.2022] zuctované cez odbor VS 9
226 02.03.2022] 375,00|reprezentaéné - poslanci 272| 07.03.2022] zuctované cez odbor VS 5

vSeobecny material: Kniznica, Skolicka,

244] 04.03.2022| 1 000,001 = ., o 819| 11.05.2022| zaétoval prijimatel” zalohy 68
socialna vydajna

298| 16.03.2022| 741,60|vieobecny material Skoli¢ka - lavice 338| 22.03.2022] zG¢toval prijimatel’ zalohy 6

695] 26.04.2022] 456,00| Lesopark - dvere na WC 768] 05.05.2022] zuctované cez odbor VS 9

zéhjazd: Ceské Budgjovice a Cesky Krumlov - ) ) . . _
798] 10.05.2022] 1 000,00 12 05.-15.05.2022 nezuétované

804] 11.05.2022] 250,00|servis auta 877] 26.05.2022] zG¢toval prijimatel’ zalohy 15
886] 27.05.2022] 300,00|obcerstvenie na akcie a porady s riaditel’kami 1 331 22.08.2022] zuctoval prijimatel’ zalohy 87
900| 30.05.2022 50,00 kniznica - drobny nakup 935| 06.06.2022] zGctoval prijimatel’ zalohy 7
901 30.05.2022] 600,00 nakup bicyklov a zamkov 1 018 27.06.2022] ziétoval prijimatel’ zalohy 28
915 02.06.2022] 300,00|akcia - ¢istenie Malého Dunaja 1 036| 04.07.2022] zactoval prijimatel’ zalohy 32
916 02.06.2022] 900,00|zajazd Lednice 07.06.2022 - - nezucétované -
922| 03.06.2022] 500,00|zajazd Lednice 07.06.2022 - - nezuétované -
993] 22.06.2022] 500,00 mobilny telefén + prislusenstvo 1018] 27.06.2022] zuctované cez odbor VS 5

6. Vykon zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle zdakona o finané¢nej kontrole

Finan¢nt kontrolu podl'a zékona ¢. 357/2015 Z. z. vykonava organ verejnej spravy, ktorym je subjekt
verejnej spravy podla § 3 ods. 1 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Finan¢na kontrola je suhrn
¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a tcelnosti finan¢nych
operacii alebo ich casti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a az do ich kone¢ného
vysporiadania, zactovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo
ich Casti aje upravena v zakone. Financ¢nou Operaciou alebo jej Castou sa rozumie prijem,
poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii, pravny ukon alebo iny tkon majetkovej povahy.

Zakladna finan¢na kontrola je kontrola, ktora sa vykonava ,,dovnutra® organu verejnej spravy, t. j.
tyka sa kontroly vykonavania jednotlivych ¢innosti v rdmci organu verejnej spravy suvisiacich s
prijmom, s pouzitim alebo poskytnutim verejnych financii, s pravnymi tkonmi alebo s inymi
ukonmi majetkovej povahy. Predstavuje institat, ktory ma zabezpeCit predchadzaniu vzniku
nedostatkov, podvodov, nezrovnalosti pri hospodareni organu verejnej spravy s verejnymi
financiami.

Kontrolné zistenia:

» Povinna osoba md vypracovani smernicu o financénej kontrole podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

» Zistené formdlne nedostatky v sivislosti S vykonom zakladnej financ¢nej kontroly boli pocas
vpkonu kontroly odstranené. Formalne nedostatky suviseli predovsetkym s nespravne
uvadzanymi osobitnymi a vnatornymi predpismi.
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» Zdkladnd financnd kontrola v stvislosti s pohybom penaznych prostriedkov v hotovosti bola
v kontrolovanom obdobi vykondvand na predlofenych dokladoch suvisiacich s finan¢nou
operaciou t. J. pokladni¢nych dokladoch.

» Vykon zdkladnej financénej kontroly pri uhradach poplatkov za opatrovatel’ska sluZbu bol
priloZeny pri poslednom prijmovom doklade v danom mesiaci, pricom pri jednotlivych
prijmovych dokladoch bola uvedena odvolavka na doklad, pri ktorom je vykon zakladnej
finan¢nej kontroly prilozeny.

» Pri thradach poplatkov za opatrovatel'sku sluzbu nebol overeny silad s konkrétnou zmluvou
0 poskytovani socialnej sluzby, uzatvorenou medzi mestskou c¢astou Bratislava-Vrakuna
a prijimatel'om socialnej sluzby.

» Pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly v niektorych pripadoch absentoval podporny doklad
k pokladnicnym dokladom (napr. vytcétovanie nakladov spojenych suzivanim nebytovych
priestorov) resp. informdcia (napr. ¢islo zmluvy), podla ktorej bolo mozné overit' spravnost
prijatia/vyplatenia penaznej hotovosti. Pocas vykonu kontroly boli nedostatky priebeine
odstranené.

» Kontrolou neboli zistené zavazné nedostatky.

. Dohody o0 hmotnej zodpovednosti zamestnancov, ktori disponuju s finanénou hotovost’ou
Zakladna prdavna uprava dohéd o hmotnej zodpovednosti zamestnanca je ustanovend v § 182
zdkona ¢ 311/2001 Z. 7. Zakonnik prdace v z. n. p., ktory upravuje zodpovednost’ zamestnanca za
schodok na zverenych hodnotach, ktoré je zamestnanec povinny vyuctovat. V stlade s § 182 ods.
1 Zakonnika prace, ak zamestnanec prevzal na zaklade dohody o hmotnej zodpovednosti
zodpovednost’ za zverené hotovosti, ceniny, tovar, zdsoby materidlu alebo iné hodnoty urc¢ené na
obeh alebo obrat, ktoré je povinny vyuctovat, zodpoveda za vzniknuty schodok. Dohoda o
hmotnej zodpovednosti sa musi uzatvorit’ pisomne, inak je neplatna. Zakonnik prace neprikazuje
zamestnavatel'ovi uzatvorenie dohody o hmotnej zodpovednosti.

Podla § 8 ods. 1 zakona 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni majetkom obce st veci vo vlastnictve
obce a majetkové prava obce. Tuto definiciu dopliia ustanovenie § 1 ods. 2 zékona 138/1991 Zb. o
majetku obce, podla ktorého majetok obce tvoria nehnutelné veci a hnutené veci vrdtane
finanénych prostriedkov, ako aj pohladavky a iné majetkové prava, ktoré su vo vlastnictve obce
podla tohto zakona alebo ktoré nadobudne obec do vlastnictva prechodom z majetku Slovenskej
republiky na zaklade tohto zakona alebo osobitného predpisu, alebo vlastnou ¢innostou. V zmysle
§ 7 ods. 2 pism. b) zédkona 138/1991 Zb. o majetku obce je obec/mestska ¢ast’ povinna chranit’
majetok pred poSkodenim, zni¢enim, stratou alebo zneuzitim.

Kontrolné zistenia:

> So zamestnancom mestskej ¢asti Bratislava-Vrakuna, ktory vykondva funkciu pokladnika ma
povinnd osoba uzatvorenu dohodu o hmotnej zodpovednosti zo dna 01.02.2021, ktora je
zalozena v jeho osobnom spise.

> So zamestnancom mestskej Casti Bratislava-Vrakuna, ktory zastupuje pokladnika v éase jeho
nepritomnosti, md povinnd osoba uzatvorenu dohodu o hmotnej zodpovednosti zo dina
23.11.2001, ktora je zalozena v jeho osobnom spise.

> S0 zamestnancami prislusnych utvarov Miestneho tGradu mestskej Casti Bratislava-Vrakuna
(matri¢ny urad, evidencia obyvatel'stva, osvedCovanie podpisov, kniznica), ktori si povereni
inkasom prijmov od pravnickych a fyzickych md povinnd osoba uzatvorené dohody o hmotnej
zodpovednosti, ktora st zalozena v ich osobnych spisoch.

> So zamestnancom/dohodarom, ktory inkasoval poplatky za pohybové krazky (Cchi-kung)
nemala povinnd osoba uzatvorenui dohodu o hmotnej zodpovednosti.

» S0 zamestnancami prislusnych Gtvarov Miestneho tradu mestskej Gasti Bratislava-Vrakuna,
ktori disponuju s finanénou hotovest’ou — stalymi a jednorazovymi zdlohami na drobné
nakupy nemd povinnd osoba uzatvorené dohody o hmotnej zodpovednosti.

» Tym, Ze povinnd osoba nemd uzatvorené dohody o hmotnej zodpovednosti so
vsetkymi osobami, ktoré nakladaju s penaznymi prostriedkami v hotovosti nepostupuje
v sulade s ¢l. 7 smernice pre vedenie pokladnice.
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DATUM VRATENIA DOKLADOV ZO STRANY OPRAVNENEJ OSOBY::
Po vykonani kontroly boli povinnej osobe listom ¢. 3360/7464-3/2022/MK/AK dna 26.08.2022
vratené doklady.

OPATRENIA NA ODSTRANENIE ZISTENYCH NEDOSTATKOV A NA ODSTRANENIE
PRICIN ICH VZNIKU

Na zaklade zaverov vyplyvajicich z navrhu spravy ¢. 6/2022 odporuéila opravnena osoba
prijat’ povinnej osobe opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich
vzniku, spolu s navrhmi ich rieSenia v termine do 09.09.2022. Navrhnuté opatrenia si povinna
osoba osvojila

Povinna osoba listom ¢. 3557/8799/2022/STAR/LZ zo dna 08.09.2022 vydala nasledovné
Opatrenia na ndpravu nedostatkov ku kontrolnym zisteniam vyplyvajucich z kontroly vedenia
pokladnice, pokladnicnych operdcii a dokumentdcie pokladnicnych operacii Miestneho uradu
mestskej casti Bratislava-Vrakuna zal. polrok 2022:

1. Dodrziavat termin odvodu prijmov do pokladne miestneho tradu, prijatych od pravnickych
a fyzickych osob, ktorych inkasom su povereni zamestnanci prislusnych ttvarov miestneho
uradu - matri¢na ¢innost’, evidencia obyvatel'stva, osved¢ovanie podpisov a listin a miestnej
kniznice s ¢l. 9 ods. 3 smernice pre vedenie pokladnice a tym zabezpecit’ ¢asova zasadu na
zaradenie prijmov do Cerpania rozpoctu za prislusny mesiac.

Zodpovednost’: povereni zamestnanci Termin: posledny deii prislusného mesiaca

2. Pri zG¢tovani vydavkov postupovat vsulade s § 3 ods. 1 a2 ¥ zakona o Gctovnictve a § 2
postupov ucétovania.?

Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci, pokladnik Termin: trvaly

3. Dodrziavat ¢asova zasadu na zaradenie prijmov avydavkov, vratane zuctovania
jednorazovych a stalych zaloh do ¢erpania rozpoctu, pri ktorych je rozhodujici den pripisania,
resp. odpisania prostriedkov z registracnych pokladne.

Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci, pokladnik Termin: trvaly

4. Uplatiovat’ ekonomickt klasifikaciu rozpoctovej klasifikacie v zmysle Opatrenia MF SR
¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organiza¢na klasifikacia a
ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni.

Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci, pokladnik Termin: trvaly
5. Prijmy avydavky zallefiovat’ v sulade so schvalenym rozpoctom, vratane programoveého

rozpoctu.

Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci, pokladnik Termin: trvaly

6. Zabezpecit, aby pokladni¢né doklady obsahovali podporny doklad (napr. zoznam citatel'ov,
stravnikov, zdkonnych zastupcov novorodencov, poplatnikov za pohybové krizky).
Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci, pokladnik Termin: trvaly

7. Zabezpecit, aby pokladni¢né doklady boli v informa¢nom systému ¢islované tak, aby na seba
nadvézovali, t. j. nechybal ziaden pokladni¢ny doklad v sulade s ¢l. 4 bod 1. a 2. smernice pre
vedenie pokladnice.

Zodpovedny: pokladnik Termin: trvaly

8. Pri pokladni¢nych operaciach dodrziavat' § 4 ods. 5 zakona 0 uétovnictve, v zmysle ktorého
je uctovna jednotka povinna viest' Gctovnictvo ako sustavu uctovnych zaznamov podla § 31
ods. 1, vzmysle ktorého uctovnii dokumentaciu Gcétovnej jednotky tvori sihrn vSetkych
uctovnych zdznamov vytvaranych podla § 4 ods. 5.

Zodpovedny: pokladnik Termin: trvaly

9. Dodrziavat denny limit pokladni¢nej hotovosti, atym zabezpeCit penazné prostriedky a
ceniny pre pripad kradeze, poSkodenia alebo zniCenia poistenej veci v stlade s platnou
Zmluvou o poskytnuti poist'ovacich sluzieb.

Zodpovedny: pokladnik Termin: trvaly
10. Zabezpecit, aby poskytnuté zalohy zictoval zamestnanec, ktorému bola poskytnuta zaloha.
Zodpovednost’: zodpovedny zamestnanec, pokladnik Termin: trvaly
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zabezpecit, aby poskytnuté jednorazové zalohy boli zactované v stlade s¢l. 2 ods. 6
smernice na poskytovanie zaloh, vzmysle ktorého je zamestnanec povinny vyuétovat
do 5 pracovnych dni po splneni Uc¢elu, najneskér vSak do konca mesiaca, v ktorom bola
jednorazova zaloha poskytnuta.

Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci, pokladnik Termin: trvaly
Zabezpecit', aby d’alSia jednorazova zaloha bola tomu istému zamestnancovi poskytnuta az po
vyuctovani predchadzajticej zalohy v stlade s ¢l. 2 ods. 7 smernice na poskytovanie zaloh.
Zodpovednost’: veduci zamestnanci, pokladnik Termin: trvaly
Drobny nakup zabezpeCovat’, resp. uhradzat’ hotovostne z poskytnutych jednorazovych zaloh
a nie suikromnymi kartami zamestnancov mestskej Casti Bratislava-Vrakuna.

Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci Termin: trvaly
V pripade nakupu spotrebného materialu realizovaného prostrednictvom stikromnej platobnej
karty zamestnanca mestskej Casti Bratislava-Vrakuna (len v pripadoch naliehavej potreby),
ktory je predmetom nasledného zhGétovania cez pokladniéni operaciu, Vvyzadovat od
zamestnanca vypis z jeho bankového G¢tu z dovodu preukaznosti vydavku a nasledného
zuctovania.

Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci, pokladnik Termin: trvaly
ZabezpeCit, aby zGftovanie nakupov uhradzané stkromnymi platobnymi kartami
zamestnancov mestskej Casti Bratislava-Vrakuna bolo v uétovnictve zictované ako zavazok
voci zamestnancovi v stlade S platnymi postupmi G¢tovania.

Zodpovednost’: uctovnik, pokladnik Termin: trvaly
Pri tihradach poplatkov za opatrovatel'sku sluzbu overovat’ zakladnou finan¢nou kontrolou
stlad s konkrétnou zmluvou o poskytovani socialnej sluzby, uzatvorenou medzi mestskou
Castou Bratislava-Vrakuna a prijimatelom socialnej sluzby.

Zodpovednost’: zodpovedni zamestnanci Termin: trvaly
Uzatvorit dohody o hmotnej zodpovednosti so vsetkymi zamestnancami ktori disponuju
s finan¢nou hotovost'ou — stalymi a jednorazovymi zalohami na drobné nakupy.
Zodpovednost’: utvar personalnej prace a miezd Termin: trvaly
Poplatky za sluzby v oblasti krizkovej ¢innosti inkasovat’ hotovostne do pokladne, resp. na
ucet mestskej Casti Bratislava-Vrakufia.

Zodpovednost’: odbor skolstva a socialnych veci Termin: trvaly

Kontrola bola ukoncena dita 09.09.2022, t. j. diiom prevzatia spravy o vysledku finan¢nej kontroly
¢islo 6/2022. V sprave ¢. 6/2022 o vysledku finan¢nej kontroly zo dnia 08.09.2022 v sulade s § 20
0ds. 4 pism. b) zakona ¢islo 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a ¢l. VI bod ods. 2 pism. b)
pravidiel bolo ulozené predloZit’ pisomny zoznamu splnenych opatreni prijatych na_ndpravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku v termine 31.12.2023.
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